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Eksamensreglement FGU Nordvestsjzelland.

Dette eksamensreglement indeholder de generelle retningslinjer i forbindelse med afvikling af eksa-
men for uddannelser pa FGU Nordvestsjelland. Det forudsettes, at eleven har sat sig grundigt ind i
reglementet inden deltagelse 1 prover og eksaminer. Eksamensreglementet er udarbejdet efter ret-
ningslinjerne 1 den til enhver tid geeldende bekendtgerelse om prever og eksamen i grundleggende
erhvervsrettede uddannelser.
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Prever, der indgir i FGU uddannelsen

Prover i de almene fag

Prove 1 dansk eller dansk som andetsprog og matematik er obligatorisk. Nar eleven har ét eller flere
almene fag ud over dansk eller dansk som andetsprog og matematik, afleegges der én prove efter ud-
traek.

Eleven fir meddelelse om fag udtrukket til prove tidligst 21 dage og senest 7 dage for undervisnin-
gens afslutning.

Proven afleegges, nar eleven afslutter, det niveau, der er fastsat i elevens forlgbsplan.

Proven 1 almene fag bedemmes efter 7-trins-skalaen. Eleven far en standpunktskarakter efter 7-trins-
skalaen 1 almene fag, som eleven har gennemfort, og som ikke har varet udtrukket til prove.

Prover i de praktiske fag
Undervisningen i elevens faglige tema pa Produktionsgrunduddannelsens (PGU) FGU-niveau 3 af-
sluttes med en fagprove. Bedemmelse i FGU-proven foretages som bestéet/ikke bestaet.

Preoveudbud pad FGU NVS fremgér af appendiks: "Prever der udbydes pd FGU NVS’, hvilket er en
oversigt over fag, niveauer, proveformer, eksaminationstid m.m.

Der henvises til de enkelte fags lererplaner og fagbilag for information om:
- Hvilke mal og krav, der er veesentlige for proven.

- Provens eksaminationsgrundlag, bedemmelsesgrundlag samt bedemmelseskriterier.

Der trekkes lod blandt valgfag, som kan vare: Engelsk, Samfundsfag, Naturfag, PASE, Identitet &
Medborgerskab. Engelsk, Samfundsfag, Naturfag og Identitet og Medborgerskab er alle portfoliopre-
ver. PASE-praven foregar som praksisprove over flere dage.

Beviser (uddannelsesbevis og kompetencebevis)

Uddannelsesbevis
Elever, der afslutter FGU pa hejeste niveau fir et uddannelsesbevis.

For PGU og EGU udstedes uddannelsesbevis efter bestiet afsluttende fagpreve pd FGU-niveau 3.

For AGU udstedes uddannelsesbevis til elever, som afslutter med at bestd de fag, der indgér 1 det for-
beredende niveau til HF, og som dermed dokumenterer, at eleven opfylder adgangsforuds@tningerne
for optagelse pé den 2-arige uddannelse til hf-eksamen.

Kompetencebevis
Kompetencebevis udstedes til alle elever, som pa tilfredsstillende vis har gennemfort et
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undervisningsforleb pa minimum 12 uger.

Kompetencebeviset dokumenterer:
- Perioden for elevens uddannelsesforleb.
- Hyvilke undervisningstilbud mv. eleven har deltaget i pa institutionen.
- De uddannelseselementer der er aflagt prove i med angivelse af de opndede bedemmelser.
- Afsluttende standpunktskarakter, hvor disse er givet.
- Eventuelt gennemfort erhvervstrening.
- Eventuelt gennemfort kombinationsforlgb.
- Eventuelt gennemfort virksomhedspraktik.

- Elevens eventuelle uddannelsesbevis.

Tilmelding til eksamen

Elevens fag og niveauer er fastsat i elevens forlebsplan. Leereren indstiller eleven til prove i et fag,
nar eleven har deltaget i undervisningen, har opnéet et tilstreekkeligt niveau i faget og opfyldt de krav
preveformen stiller. Leereren i faget godkender elevens eksaminationsgrundlag.

Ved enske om optag pa HF udtraekkes valgfagene ved 1. preveperiode.

Afmelding - herunder ved sygdom og udeblivelse
Afmelding kan ske efter aftale med eksaminator op til dagen for proven.

Ved for sen ankomst til en prove har eleven ikke krav pa at kunne ga op til proven. Ved akut syg-
dom under en pabegyndt mundtlig preve, kan preven annulleres. Ved sygdom op til preven, kon-
taktes skolen eller eksaminerende laerer ved tidspunkt for skolens abning. Der sgges laege senest
samme dag. Ved sygdom tilbydes sygeprove, neste gang prove i pageldende fag udbydes. Ved
sygdom bruges ikke et proveforsog.

Ved udeblivelse fra proven er der brugt et proveforsog.

Der er 2 proveforsegg for hver prove.

Serlige provevilkar

Der tilbydes sa&rlige provevilkar til eksaminander med fysisk eller psykisk funktionsnedsattelse. Det
er f.eks. ordblindhed/dysleksi, psykiske lidelser, neurologiske lidelser, bevagelseshandicap, syns-
handicap eller herehandicap. Ligeledes tilbydes der serlige provevilkar til eksaminander, som har et
andet modersmal end dansk.

Skolens ledelse vil pd baggrund af dispensationsansegning tage en konkret og individuel
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vurdering af nedvendigheden for at ligestille disse eksaminander med andre i prevesituationen.
Ansegningen skal sendes sammen med indstillingen til proven.

Det er en forudsatning, at eleven kan dokumentere sit behov for serlige vilkar f.eks. ved en lege-
erklering, udtalelse fra psykolog eller fra SPS. Dokumentation er en forudsatning, men ikke ned-
vendigvis en garanti. Vurderingen vil bero pé, om eleven i forbindelse med den konkrete prove/ek-
samen har behov for sarlige vilkar, for at blive ligestillet med andre eksaminander. Med tilbuddet
sker ikke en @ndring af prevens niveau.

Ansegningen vil kun vare geeldende i pageldende semester, hvorfor ny ansegning skal ind-
gives i efterfolgende semester, hvis dispensation enskes igen.

Searlige provevilkér kan indebere:
- Ekstra forberedelsestid.
- Brug af serlige hjelpemidler for og under proven.
- Tolkebistand.

Ansggning om serlige provevilkar sendes til den preoveansvarlige pa institutionen. Ansegningsfrist er
1. november for efterdrsterminen og 1. april for sommerterminen.

Det anvendte sprog ved preven

Proven afvikles i dansk, medmindre det er en del af det enkelte fags formal at dokumentere kundska-
ber i et fremmedsprog. Der kan sgges om afvikling af praven pé et andet sprog. Det forudsatter, at
bade eksaminator og censor er bekendt med pdgaldende sprog. I fagprever pa PGU kan der i saerlige
tilfeelde seges om tolkebistand. Se under punktet: Serlige provevilkar.

Brug af egne eller andres arbejde (herunder plagiat og snyd)

Besvarelsen skal vere eksaminandens egen og selvstendige besvarelse. I forbindelse med udarbej-
delse af skriftlige besvarelser, vil der ofte, som en del af dokumentationsgrundlaget, vaere behov for
at anvende andres arbejde, f.eks. citater, grafiske fremstillinger, tabeller, litteratur, tekster fra inter-
nettet, personers udtalelser eller en bearbejdet gengivelse af andres arbejde f.eks. fra en lerebog.

Nar ovenstaende anvendes, SKAL der tydeligt angives kilde.

Citat (direkte afskrift) ma kun anvendes 1 begraenset omfang, og der ma kun bruges en lille del
af en andens tekst, dvs. et par linjer eller lidt mere, hvor det er nedvendigt for at forsta sam-
menhangen.

Ved brug af citater skal man huske:

- At bruge anforselstegn.
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- At skrive bogens titel.
- Forfatterens navn.

- At angive den specifikke sidereference.

Direkte afskrift uden en klar kildehenvisning vil blive opfattet som “snyd” — plagiat. I sa tilfeelde vil
besvarelsen blive afvist og den studerende bortvist fra preven.

I forbindelse med indleverede eksamensbesvarelser og projekter er det ikke tilladt at genanvende tid-
ligere bedomte besvarelser, med mindre det direkte fremgér af opgaveteksten. Hvis man ensker at
genbruge tidligere bedomte besvarelser, skal disse angives pé lignende vis som andre kilder.

Al-veerktejer i forbindelse med preverne

Eksaminandens besvarelser skal vere selvstendige og egenproduktion. Ved anvendelse af Al-
baserede varktajer som f.eks. Chatbots opfylder besvarelsen ikke disse krav. Dette gaelder bade
under selve preven og ved produktion af materiale, der skal indga i portfoliopreven.

Opstar der for, under eller efter preven formodning om, at en eksaminand uretmaessigt har
- Skaffet sig eller ydet hjelp.
- Udgivet en andens arbejde for sit eget.

- Anvendt eget tidligere bedemt arbejde uden henvisning.

Indberettes dette til skolens ledelse, der pa baggrund af anmeldelsen vil vurdere formodningens rig-
tighed. Hvis handlingen ville kunne eller har faet betydning for bedemmelsen, bortvises eksaminan-
den fra proven.

I tilfeelde af skriftlige opgavebesvarelser, der er udarbejdet af en gruppe af eksaminander, uden at
den enkeltes bidrag kan konstateres, kan alle eksaminander i gruppen bortvises fra preven. Nér pro-
duktet er udarbejdet af en gruppe, har eksaminanderne et felles ansvar for opfyldelsen af de for-
melle krav. Hvis kravene ikke er opfyldt, kan ingen af de pageldende afleegge proven, medmindre
der foreligger serlige omstendigheder, der kan begrunde, at et eller flere af gruppens medlemmer
skal tilbydes et nyt proveforsog.

Ved aflevering af skriftlig besvarelse skal eksaminanden med sin underskrift bevidne, at besvarelsen
er udferdiget uden uretmassig hjlp.

Uregelmassigheder

Udviser en eksaminand forstyrrende adferd eller ikke overholder de ved proven angivne regler og
retningslinjer, kan institutionen bortvise eksaminanden fra preven. I mindre alvorlige tilfelde giver
institutionen forst en advarsel. En bortvisning medferer at en eventuel karakter for pagaldende prove
bortfalder. Eksaminanden vil have brugt en provegang.
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Bliver institutionen i forbindelse med en preve opmaerksom pa fejl og mangler, der kan udbedres,
traeffer skolens ledelse afgerelse om, hvordan udbedringen skal ske. Ved vesentlige fejl og mang-
ler tilbyder institutionen ombedemmelse eller ompreve. Tilbuddet gelder for alle de eksaminan-
der, hvis prove lider af samme fejl og mangler. Institutionen beslutter i det konkrete tilfeelde, om
ombedemmelse og omprave skal ske ved de oprindelige bedommere.

Ved fejl og mangler af s@rlig grov karakter kan institutionen traeffe afgerelse om at annullere alle-
rede atholdt prove og foranstalte en omprove.

Klager

En klage over forhold i forbindelse med eksamen og prover skal indgives skriftligt til skoleledelsen.
Klagen skal veere begrundet samt dateret og underskrevet. Klagen skal indgives senest 2 uger efter at
bedemmelsen hhv. bortvisning eller afvisning ifm. preven er bekendtgjort pa sedvanlig made.

Klagen kan jf. eksamensbekendtgorelsen vedrere:

- Provegrundlaget, herunder provesporgsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav.

- Proveforlobet.

- Bedemmelsen.

Der henvises til Eksamensbekendtgerelsens kapitel 10. Derudover henvises til:

FGU Nordvestsjallands uddannelsesplan
- Information om hvilke prever og andre bedemmelser, der indgér i uddannelsen.

- Information om antal prover, delprover, udtrek af provefag, vaegtning af karakterer samt
krav til opnéelse af uddannelsesbevis.

FGU Nordvestsjzllands information om Prever og eksaminationer i de enkelte fag og fagte-
maer

- Information om opfyldelse af deltagerpligt, aflevering af opgaver som forudsatning for
deltagelse 1 praven/eksaminationen.

- Tilmelding, indstilling og eventuel afmelding til proven.
- Anvendelse af hjelpemidler.

- Proveformer.

- Mal og krav, der er veesentlige for preven.

- Provens eksaminationsgrundlag, bedemmelsesgrundlag, bedemmelseskri-
terier og bedemmelsesform.

Odsherred Kalundborg Holbaek fgunvs.dk
Radhusvej 75 Saltoftevaenge 4 Berndsen Alle 1B info@fgunvs.dk .
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