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1. Velkommen til FGU Nordvestsjzelland

Denne handbog skal vejlede dig som elev om en raekke praktiske forhold i dagligdagen.
Undervisere og vejledere star klar under hele din uddannelse til at stgtte og guide dig igennem dit
forlgb, sa du far mest muligt ud af uddannelsen og bliver klar til fremtiden.

Pa FGU Nordvestsjzelland vil vi gerne ga en ekstra mil for dig. Du vil mgde dygtige og engagerede
leerere og vejledere, som szetter din trivsel hgjt pa dagsordenen.

Her kan du laese om, hvad vi tilbyder, og hvad vi forventer af dig.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Elev

Din skoledag bliver tilrettelagt i forhold til den uddannelsesplan, du har lagt i samarbejde
med den kommunale ungeindsats eller din ungdomsuddannelsesvejleder.

Du kommer ind pa et fuldtidsstudie, hvor der er fokus pa bade dine faglige, sociale og

personlige kompetencer.

Mgdested og tid
Aftales med din vejleder.

Fravaer

Det er vigtigt, du m@der hver dag. Hvis du bliver forhindret i at mgde, skal du ggre
felgende:

Sygemeldinger:

Du kontakter din stamlzaerer og melder dig syg mellem 8.00 — 8.15.

EGU-elever:
Du ringer til din arbejdsgiver og til din EGU-vejleder den pageldende dag efter aftale i
forhold til den arbejdsplads, du er tilknyttet.

Fraveer:

Hvis du ikke mgder til tiden, eller du ikke melder dig syg, betegnes det som ulovligt fraveer,
og det vil vi reagere pa. Det kan betyde, at du vil blive trukket i din skoleydelse.

Dit fremmgde og din aktive deltagelse i undervisningen bliver registreret flere gange
dagligt. Hvis du ikke deltager aktivt i undervisningen, vil det blive betegnet som ulovligt
fraveer.

Afslutning af FGU Nordvestsjeelland

Nar du fuldender din uddannelsesplan, vil du modtage et uddannelsesbeuvis.

Har du gaet her mere end 3 maneder, vil du modtage et kompetencebevis, hvis du afslutter
din uddannelse fgr tid.

Ferie
Alle elever pa FGU NVS fglger skolens lukkedage. Oversigt over ferie-og fordybelsesplan
findes pa hjemmesiden FGUNVS.dk
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EGU-elever aftaler ferie og fridage med vejleder og arbejdsgiver.
Der holdes ferie med skoleydelse.

1.6. Elevrad
Der valges en elevradsreprasentant fra hvert hold pa de enkelte skoler. Hver skole
udpeger en lokal forperson. Der afholdes elevradsmgder med den lokale skoleleder, og
megdefrekvens aftales lokalt.

Elevradet har til formal at:

Bidrage til at skabe trivsel blandt elever pa FGU NVS.

Praesentere elevernes synsvinkler over for ledelsen.

Vaere med til at styrke den demokratiske proces pa skolen.

| de 3 elevrad udvaelges en forperson der skal deltage i bestyrelsesmgderne uden
stemmeret.

2. Forventninger til dig

At du positivt bidrager til, ssmmen med dine lzerere, at opfylde din uddannelsesplan.
At du overholder de aftaler, vi laver, og giver besked, hvis der sker noget uforudset.

At du gor dit bedste for at samarbejde og omgas dine laerere og andre elever venligt,
respektfuldt og med tolerance overfor forskelligheder. Det samme geaelder, nar du er pa
de sociale medier.

At du deltager i oprydning og renggring af skolens inde- og udeomrader.

At du venligt sgrger for at tage godt imod nye elever og forteller dem, hvad reglerne
er.

At du taler med din lzerer eller vejleder, hvis der er noget, du synes, vi bgr vide om dig.
Vi forventer, at du af hensyn til egen udvikling og andres trivsel taler dansk, nar du er
pa skolen.

2.1Regfri Skoletid pa FGU Nordvestsjaelland

Regfri Skoletid betyder, at eleverne ikke ma ryge i skoletiden heller ikke selvom de
forlader skolens omrade.

Regfri Skoletid gaelder saledes bade pa og uden for skolens omrade og det

inkluderer alle former for tobaksmidler, e-cigaretter og snus.

Forskning viser, at mange unge begynder at ryge, nar de starter pa en
ungdomsuddannelse. Pa FGU Nordvestsjzelland gnsker vi ikke at uddanne nye rygere.
Til gengeeld tilbyder vi hjaelp til rygestop, uanset om man er elev eller medarbejder.
Dog ydes der ikke gkonomisk stgtte til rygestop-produkter, herunder tyggegummi og
plaster.

Regfri skoletid er en del af FGU Nordvestsjallands ordensregler, og der vil vaere
sanktioner ved overtraedelse af forbuddet. Alle skolens ansatte har et medansvar i
forhold til at handhaeve skolens ordensreglement, herunder Rggfri Skoletid.
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e Det er tilladt at anvende diverse rygestopmidler i form at plastre og nikotinplastre mv. i
skoletiden.
Der ydes dog ikke gkonomisk stgtte til substitutter fra skolens side.

2.2.  Alkohol og rusmiddelpolitik

Vi har pa FGU Nordvestsjeelland vedtaget fglgende rusmiddelpolitik:

e Det er ikke tilladt at indtage alkohol i skoletiden eller pa skolens omrade.
Direktgren/skolelederen kan dispensere i sarlige anledninger.

e Hash og andre ulovlige rusmidler er ikke tilladt i skoletiden eller pa skolernes omrade,
og ma derfor ikke medbringes. Det er pa FGU Nordvestsjeelland, som i det gvrige
samfund, ikke tilladt at besidde, indtage eller handle med euforiserende stoffer.

e Det er forbudt at veere pavirket af alkohol & euforiserende stoffer af enhver art.
Du kan blive palagt at deltage i stikprgvekontrol.

e Hvis et misbrug identificeres, og den pageeldende ikke gnsker at indga i dialog om
problemet, samt tilga behandling i samarbejde med professionelle, kan det betyde, at
vi ma afbryde samarbejdet.

2.3.  Orden og samveersregler
e Viaccepterer ikke vold, truende adfeerd eller han, skaeldsord og lighende.
e Mobning, respektlgs adfaerd eller anden form for chikane, bade fysisk og digitalt, er
forbudt.
e Du ma ikke filme eller optage uden samtykke.
e Det er forbudt at vise og/eller dele videoer og billeder, som kan have et kreenkende
indhold. (Se i @vrigt skolens Ordens og samveersregler)

2.4.  Medicin
Skolen udleverer ikke smertestillende medicin, receptpligtig medicin eller
handkgbsmedicin. Skolen vil stille aflaste skabe til opbevaring af medicin til radighed.

2.5.  Sanktioner
Overtreedelse af ordens- og samvaersreglerne kan medfgre:
e Skolens ledelse kan tilbageholde elevens private genstande i op til 24 timer.
e En mundtlig advarsel.
e En skriftlig advarsel
o Tilbageholdelse af skoleydelse i op til 5 skoledage.
e Udelukkelse fra undervisningen.
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3. Vejledning pa FGU Nordvestsjzelland

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Progressionssamtaler

Der gennemfgres manedlige progressionssamtaler med dig og din stamlzarer.
Formalet er at fglge op pa og hjaelpe dig i din udvikling.

Du ma gerne tage forzeldre eller en bisidder med.

Z&ndring eller justering af forlgb
Alle endringer af dit forlgb eller skift af skole skal ske i samarbejde med din vejleder.
@nsker du at skifte hold eller fagtema, sa kan det medfgre, at du skifter skole.

Prove

Du indstilles til prgve, nar din laerer sammen med dig har vurderet, at du er klar hertil.
Prgveformen vil afhaenge af, hvilket fag/hold du gar pa.

Du vil i starten af dit FGU-forlgb blive informeret om hvilken prgveform, der gzlder for dig
i de fag, du skal til prgve i.

Kombinationsforlgb og erhvervstraening

Som led i din uddannelse deltager du i kombinationsforlgb pa andre ungdomsuddannelser
og erhvervstraning i virksomheder efter aftale med din stamlaerer og vejleder.

Du har mulighed for at fa tilknyttet en erhvervsmentor.

IT, PC, support, e-mail og data

Vi opfordrer til at medbringe egen pc.

De pc’er og andet IT-udstyr, som skolen stiller til radighed, er skolens ejendom og skal
blive pa skolen. Du skal veere opmaerksom p3, at skolens forsikring ikke deekker tab, tyveri
eller beskadigelse af din egen medbragte elektronik. Forvolder du selv eller andre skade pa
det, sa er det en sag mellem jeres private forsikringsselskaber.

Ved spgrgsmal vedrgrende kode til computere eller Uni-login kan du kontakte
administrationen.

4. Ydelser, hjelpemidler, praktiske forhold, kost og befordring
For at du kan fa det fulde udbytte af din skoledag og dit forlgb hos os, sa er det vigtigt, at der ogsa
er styr pa din egen planlaegning, din gkonomi og din struktur i dagen.

4.1.

4.2.

Ydelser
Har du spgrgsmal vedrgrende udbetaling af den skoleydelse, kan du kontakte
administrationen.

SPS-stgtte
Du kan fa hjeelp til f.eks. It-rygseek eller andre hjalpemidler, som er ngdvendige for din
undervisning. Dette sker i taet samarbejde med skolen.
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Forsikring og arbejdsskader
Som elev har du selv ansvaret for at have en fuldtids fritids -og ulykkesforsikring, da uheld
skal deekkes via egen forsikring.

Kost
Som elev pa FGU Nordvestsjelland far du morgenmaltidet betalt, og der er mulighed for at
k@be frokost pa skolerne.

Befordring
Nar du er tilmeldt FGU kan du fa ungdomskort — kontakt elevadministrationen pa din skole
for mere information.

5. Kommunikation og presse

Du kan som elev pa skolen blive kontaktet af pressen, vores kommunikationsteam eller deltage i
arrangementer i skoleregi, hvor der er pressedakning. Du kan altid frasige dig at veere med pa
billeder og opslag.

5. 1.

5.2.

5. 3.

Presse

Som udgangspunkt stiller skolen, ledelsen og ansatte op til relevante indslag og interviews.
Pressen ma gerne optage og tage billeder pa FGU Nordvestsjelland, men du kan altid sige
nej til at deltage.

Sociale medier
Som ung i dag er det naturligt at veere pa sociale medier. Vi henstiller til, at du taenker over,
hvordan du fremstiller dig selv, skolen, dine medstuderende og de ansatte.

Tavshedspligt

Du skal vide at alle ansatte pa FGU Nordvestsjalland har tavshedspligt. Tavshedspligten er
en beskyttelse af personlige/private oplysninger om dig, og af ansatte og elever her pa
skolen.
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